Statutarni m ésto Ostrava
méstsky obvod Proskovice

Smernice ¢. 1/2020

upravujici postup p Fi poskytovani informaci podle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfFistupu
k informacim, ve zn éni pozd éjSich podpis 1
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Cl.1
Z&kladni ustanoveni

1.

Tato snérnice upravuje postup statutarnihoésta Ostravy-réstského obvodu Proskovice
a jeho organ (dale jen ,poskytovatel”) i poskytovani informaci podle zakonal06/1999 Sb.,
0 svobodném istupu k informacim, ve 2ni pozdjSich Fedpidi, (dale jen ,zakon
o informacich®) a nezbavuje povinnosti postupovabuladu se zakonem o informacich.

. Nevztahuje se na poskytovani informaci, které jppednmetem paimyslového vlastnictvi

a dalSich informaci, pokud zvlastni zdkon uprayejjeh poskytovani, zejména kigeni Zadosti

. véetre nalezitosti a zjsobu podani zadosti, 0ty opravnych progedki a zpisobu poskytnuti

informaci.

. Zadatelem o informaci je kazda fyzicka a pravniokéba, ktera zada o informaci.
. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jekast v jakékoliv podol zaznamenany

na jakémkoliv nosi, zejména obsah pisemného zaznamu na distsdznamu uloZeného
v elektronické podobnebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audidmilwa Informaci
neni p@itacovy program.

. Informace podle zakona o informacich (dale jenqjinface”) se Zadateli poskytuji na zakiad

Zzadosti nebo zvejnénim.

Cl.2
Odpov édnost za poskytovani informaci

1.

Za informovani viejnosti ocinnosti statutarniho #sta Ostravy-rstského obvodu Proskovice
odpovida dle ust. § 103 odst. 4 pism. e) zakorf28/2000 Sb., o obcich (obeciizeni), ve
zréni pozajSich gredpidi (dale jen ,zakon o obcich"), starost&stského obvodu.

. Zadosti o informace ve vztahu ke statutarnimiston Ostrava-rstskému obvodu Proskovice

vyiizuje (rad nestského obvodu. V ramciradu néstského obvodu poskytuji informace podle
pusobnosti jednotlivé Usekyadu neéstského obvodu.

. Zadosti o informace ve vztahu k zastupitelstvésiského obvodu a radnéstského obvodu

a jejich orgafm, ke starostovi Wyzuje starosta.

. Usek podatelny zstupiuje v (rednich hodinach pravnigupisy nésta a nistského obvodu, a

to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout &igio si opis, vypis nebo kopii; v pracovnich
dnech umotuje kazdému nahliZzeni do Sbirky zakon

. Useky tadu méstského obvodu, které zabezpjg organiz&né technické a administrativni prace

souvisejici ginnosti zvlastnich orgdnmésta, vyizuji Zadosti o informace tykajici se zvlastnich
organi mésta zizenych podle zéakona o obcich.

. Usek finani poskytuje informace oiflemci veejnych prosiedki v rozsahu stanoveném

zadkonem (jméno, fijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vyséel tla podminky
poskytnutych viejnych progstedk), vyjma poskytovani uejnych prostedki v oblasti socialni.

C.3
Omezeni prava na informace

1.

2.

Omezeni prava na informace, opré&wé@ neposkytnuti informace a podminky omezeni jsou
uvedeny v ustanovenich 8§ 7 az § 12 zékona o infaicha

Povinny subjekt poskytne pouze takoveé informacerékjsou dostupné v ramci jehtadu, které

se vztahuji k jehogsobnosti a které négkratuji rozsah jeho pravomoci. Pokud Zadostisie

k informaci, kterou povinny subjekt nema aktudkndispozici, &koli mu zakon uklada, aby tyto
Udaje evidoval, musi je povinny subjekt neprodldaplinit a poskytnout.
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3.

Povinny subjekt neposkytuje informace, které vzjig# pripraw rozhodnuti orgainmestského
obvodu. Jedna se o informace, které jsou obsazedgsud neprojednanych materialech (v
navrzich usnesenifidodovych zpravach,igjohach materidl, navrzich smluv apod.). Povinnost
poskytovat informace se netyka dataz na nazory, budouci rozhodnuti
a vytv&eni novych informaci.

. Omezeni prava na informace je upraveno zakonenobosmém fistupu k informacim a dale

jen pravo na informace omezeno pravnirfedpisy upravujicimi ochranu osobnosti, prdjev
osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnidi@@gp. zakon¢. 89/2012 Sh., atansky
zakonik, ve zéni pozdjSich gedpigi, zakon¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich tidaj
Narizena Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679ree 2Y. dubna 2019 o ochean
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osdbnidaji a o volném pohybuéthto Udaij

a o zruSeni semnice 95/46/ES (dale jen ,fiaeni GDPRY).

. P¥i vytizovani Zadosti, na zaklaaiz ma dojit k poskytnuti osobnich Gilaj treti osols, jak jsou

tyto definovany «lanku 4 odst. 1 r@&eni GDPR, je zpracovatel povinen vyzadat
od dotené teti osoby, jejiz osobni Udaje byin byt poskytnuty, vyjateni, zda udluje nebo
neudluje souhlas s poskytnutim svych osobnich wid&gnto postup se uplatni vipac, Ze
Zadost obsahuje Udaje uniiofici dostaténou identifikaci feti osoby. V pipac, Ze doten&
osoba souhlas neéld neznamena to bez dalSiho, Ze osobni Udaje oebizadateli poskytnuty.
Povinny subjekt v takovémiipact provede tzv. test proporcionality, na zakiahoz posoudi,
zda pozadovana informace bude poskytiutakoliv. Uplatréni principu proporcionality se zde
rozumi pongiovani mezi pravem na ochranu osobnich widapravem na informace. \tipad
poskytnuti osobnich udajo treti osol povinny subjekt ieti osobu o této skuteosti
prokazatelnym zjsobem ugdomi.

. 'V fizeni gestupkovém, spravnim atd. poskytuji Usekgdin néstského obvodu pouze informace

obecného charakteru (rap administrativni povahy), nikoliv informace vznji@d pri
rozhodovacginnosti.

. Za podminek a Zsobem stanovenym vust. 8 9 a § 12 zdkona o svéboddistupu

k informacim lIze poskytnout i informace, na kteeevztahuje povinnost @enlivosti, ulozena
zvlastnimi zakony.

Cl.4
Poskytovani informaci zve fejnénim

1.

Zverejrénou informaci je takova informace, kteraize byt vZzdy znovu vyhledana a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na gbdiat umo#ujicim z4pis a uchovani informace, uréinst
na edni desce, s moznosti dalkovéehtsiupu nebo umigha v knihové poskytujici véejné
knihovnické a informeéni sluzby podle knihovniho zakona.

. Povinny subjekt poskytuje informace #eg¥nim jednak na i@dni desce radu nestského

obvodu a jednak Zigobem umaoiujicim délkovy pistup (na internetovych strankackstského
obvodu).

. Pokud Zadatel Zada o ze@g¢nou informaci, Ize nejpozf do 7 dni misto poskytnuti informace

Zadateli sdlit udaje umoaujici vyhledani a ziskani zkegnéné informace. Pokud vSak Zadatel
trva na pimém poskytnuti zvejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

Cl.5
Zadost o poskytnuti informace
Zadost o poskytnuti informace se podavadisgbo pisemh

1.

Ustni zadost:
a) Ustni zadost se viguje nejjednodusSim apobem, Ustni odpedi,
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b) pokud Zadatel nepovazuje Ustni odabwza dostaujici, je vyzvan k podani pisemné zadosti,

C) ve vyjimeném gipact je mozno na ustni zadost, kde je poskytnuti pigemformace
z hlediska pipravy snadné a z hlediska domluvy s ZadatelemtiefefSi, zaslat Zadateli
pozadované informace pise#n

2. pisemna zadost (déle jen ,zZadost"):

a) pisemna zadost se douje osobs, poStou nebo pragdnictvim si& nebo sluzby
elektronickych komunikaci; Zadostinéna elektronicky musi byt podana ptesinictvim
elektronické podatelny, jinak neni zadosti ve smyglkona o informacich,

b) prvotni zaevidovani Zadosti podléha spisovému ga&kamuiadu,

c) je podana dnem, kdy byla déena,

d) ze Zadosti musi bytgimé, komu je ufena, a Ze jde o poskytnuti informace ve smysluzako
o informacich
- fyzickd osoba uvede jméno #jmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobgbo

bydlist a adresu pro doéovani, liSi-li se od adresy mista trvaleho pobybmbydlisg;
- pravnicka osoba uvede nézev, identifikiacislo, adresu sidla a adresu pro @omani,
liSi-li se od adresy sidla; adresou pro domani se rozumi téz elektronicka adresa.

Cl.6

Vedeni evidence zadosti

1. Evidenci Zadosti vede Usek \mitch &ci prostednictvim systému ISEA umddjiciho ziskani

piehledu o Zadostech a jejichiigeni s uvedenim data doami Zadosti, jména Zadatele, obsahu
zadosti a stavu Wizeni zadosti. Zadost je zaevidovana bezodiladn

. Zaevidovana zadost je bezodklagiiedana k viizeni na pislusny usek.

. Zamgstnanci usek Gradu néstského obvodu:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu ypidi predpisy a vydavani rozhodnuti dle
zékona o informacich,

b) odpovidaji za ¥asnost a Uplnost zagislo evidence zadosti,

) jednaji wi¢i Zadateli o pisemné informace v rozsahu s\@pnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamzitou aktualizadajii obsaZzenych v souboru povin
zveejiovanych informaci tykajicich se&ené misobnosti,

e) odpovidaji za zvejreni informaci na internetovych strankackstskeho obvodu v povign
zverejnovanych informacich, a to do 15iad poskytnuti informaci na Zadost.

4. Posouzeni, zda poZzadovana informace spada do kengegboskytovatele:

a) zjisti-li usek, ze neni kompetentni kiigeni Zadosti, ¢ini neprodler kroky k zjisg€ni Useku
prislusného k poskytnuti informace a Zadost niudedrZzeni spisovéhdadu neprodleh
piedd; v pipadt kompetetnich spoii u Usek Ufradu neéstského obvodu rozhoduje tajemnice
Ufadu neéstského obvodu,

b) Zzadost musi bytipdana fisluSnému Useku (viipact kompetedniho sporu tajemnici) v
prabéhu pracovniho dne nasledujiciho po dievzeti Zadosti; za dodrZzeni uvedeného postupu
odpovida prvni fjemce zadosti,

c) sneiuje-li Zadost k takoveé informaci, kterou Usek nestudlre k dispozici, ékoliv zakon o
obcich uklada takové (daje evidovat, je povinnastboru Udaje neprodléndopinit a
informaci poskytnout.

5. Pokud povinny subjekt Zadosti, tbyen z¢asti, nevyhovi, vyda ve i€ pro vyizeni Zadosti
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, ggpact o odmitnuticasti Zadosti, s vyjimkouifpadi, kdy se
Zadost odlozi.

6. Bude-li pi vytizovani zadosti o poskytnuti informace vydavandomnuti dle ust. 8 15 zakona
o svobodném ifstupu k informacim, je zpracovatel na pisemném otgeni takového
rozhodnuti povinen gadit otisk redniho razitka s malym statnim znakem
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(ve smyslu ust. 8 20 odst. 4 zédkona o svobodnéistupu k informacim se totiz jedna
o rozhodnuti dle zakona 50/2004 Sb., spraviad, ve zuni pozdjSich gedpid).

Cl.7

Lhaty p Fi vy Fizovani zadosti

1. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrZel povinny skibje
2. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek udajo zZadateli viizeni Zadosti, bude Zadatel vétth7 dnm vyzvan, aby
Zzadost doplnil, a pokud této vyzwevyhovi do 30 din ode dne jejiho doteni, zadost se
odlozi,

b) v piipact, Ze je Zzadost nesrozumitelna, nefdjmé, jaka informace je pozadovana, nebo je
formulovana piliS obecr, vyzve Zadatele ve it do 7 dri od podani zadosti, aby Zadost
upresnil, neupesni-li Zadatel Zadost do 30tdode dne dorieni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
Zadosti,

C) v piipack, Ze pozadované informace se nevztahuji k jelsolpnosti, Zadost odlozi a tuto
odavodrénou skuténost sdli do 7 dri ode dne dorteni Zadosti Zadateli,

d) nerozhodne-li odasténém) odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v soula# Zadosti ve
Ihuté nejpozdji do 15 drii ode dne fjeti Zadosti nebo ode dne jejiho dagif je-li zapotebi
licence podle ust. § 14a zakona o svobodnéistypu k informacim, igdlozi v této liate
Zadateli konenou licer®ni nabidku. V pipadech uvedenych v zakon
o svobodném ifpstupu k informacim lze fiiu prodlouzit nejvySe o 10 dn(ust. § 14
odst. 7 zdkona o svobodnétigbupu k informacim).

Cl. 8
Stiznost a opravné prost Fedky p Fi vy Fizovani Zadosti o informace
1. StiZznost na postugripvyiizovani Zadosti o informacetitbe podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vigenim Z&dosti Zsobem uvedenym vust. 8 6 zékona
0 svobodnémipstupu k informacim (odkazem na tggenou informaci),
b) kterému po uplynuti ity podle ust. 8 14 odst. 5 pism. d) nebo ust. &dst. 7 zakona
0 svobodném ffistupu k informacim nebyla poskytnuta informacemetedloZzena konma
liceréni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitrédiosti,
c) kteremu byla informace poskytnutasté&ne, aniz bylo o zbytku Zadosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
d) ktery nesouhlasi s vySi Uhradyetheé podle ust. § 17 odst. 3 nebo s vySi @dnpodle ust. §
1l4a odst. 2 zdkona o svobodnémistupu k informacim, pozadovanymi v souvislosti
S poskytovanim informaci.
2. Stiznost Ize podat pisetmebo Ustd, je-li stiznost podana Ustra nelze-li ji ihned viidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
3. Stiznost se podava u povinného subjektu a to din3@de dne
a) dorweni séleni podle ust. 8§ 6, 8 14 odst. 5 pism. c) nebo 78 otist. 3 zakona
0 svobodnémistupu k informacim,
b) uplynutim Ihity pro poskytnuti informace podle 8§ 14 odst. 5 pisihnebo § 14 odst. 7
zékona o svobodnéntiptupu k informacim,
4. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadostippcasti Zzadosti se podava na podatetinu
piimo Useku. Organ, ktery rozhodnuti vydalize@ o odvolani sdm rozhodnout tak, Ze mu
v plném rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v ramci aemoedury, pedlozi odvolani spolu
se spisovym materialem Magistratésta Ostravy ve liité 15 dni ode dne doreni odvolani.
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5. Stiznost na postup poskytovateteyytizovani Zadosti o informace ve smyslu ust. § 1&@za
o informacich (déale jen ,stiznost*) se podava ndagtelnu. Je-li stiznost podana wstnelze ji
vyfidit ihned, sepiSe se o ni pisemny zaznam. Stizeosgpolu se spisovym materidleteqiozi
Magistratu ndsta Ostravy do 7 dnode dne jejiho podani, pokud v tétdatthnebude stiznosti
zcela vyho¥no tim, Ze poZzadovana informace nebo kKoadicertni nabidka bude poskytnuta,
nebo nebude-li vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadpsp. casti Zadosti, je-li poskytovatelem
organ néstského obvodu.

Cl.9

Zpracovani vyro €ni zpravy

1. Vyro¢ni zpravu zpracovava usek umitch ci v souladu s ust. 8 18 zakona o svobodném
piistupu k informacim aipdklada ji rad mestského obvodu k projednani.

2. Usek vnitnich wci zveejni vyraini zpravu projednanou v réadméstského obvodu
do 1. fezna nésledujiciho roku untistm na dedni desce gstského obvodu. Zajisti rova jeji
zveejreéni na internetovych strankachestského obvodu.

Cl. 10

Pravidla pro dhradu naklad G za poskytovani informaci

1. Uhrady néklad jsou gijmem méstského obvodu.

2.V piipad, Ze bude vyZzadovana Uhrada naklarh poskytovani informaci, musi byt tato
skut&nost pisem&oznamena spolu s vysi Uhrady Zadatidgposkytnutim informace. S&asti
oznameni musi byt péani o moznosti podat proti poZzadavku Uhrady naklzal poskytnuti
informace stiznost podle ust. § 16a odst. 1 pigmmakiona o svobodnéntiptupu k informacim,
ze ktereho je patrné, v jakéuth Ize stiznost podat, od kterého dne se tattallpaita, ktery
nadizeny organ o ni rozhoduje a u kterého povinnéhojektu se podava. Nezaplati-li Zadatel
pozadovanou Uhradu do 60tdnde dne oznameni jeji vySe, poskytovatel ZadoktzadJe-li
vS8ak podana stiznost proti vysi poZzadované uhiadia podle pedchozi ¥ty nelEzi.

3. Pokud naklady spojené s poskytnutim informaceaesghnowastku 200,- K, budou informace
poskytnuty bezplath

4. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem pwezagoopakova#y bude pozadovana
Uhrada, i kdyZ tato népséhne 200,- K

5. Uhradu je mozno zaplatit v hotovosti v pokladpostovni poukazkou nebo bezhotovostnim
pievodem, a to vzdyipd gedanim informace, vyjinte¢ lze informaci dortit Zadateli
na dobirku.

6. VySi nakladi stanovi Sazebnik uhrad nakiada poskytovani informaci, ktery je uveden
v priloze¢. 1 této smirnice a je jeji nedilnou soasti.

Cl. 11

Zaveéreéna ustanoveni

1. Tato snérnice nabyvé €&innosti dnem schvaleni.

2. Tato smérnice byla schvéalena usnesenim Radistského obvodu Proskovige 0377/RMOb-
Pro/1822/29 ze dne 27. 1. 2020.

Prilohy:
Priloha ¢. 1 — Sazebnik Uhrad nakfada poskytovani informaci podle zako®al06/1999 Sb.,

o svobodnémistupu k informacim, ve 2ni pozdjSich gedpisi
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