Statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Proskovice

Smernice ¢. 1/2020

upravujici postup pri poskytovani informaci podle

zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu
k informacim, ve znéni pozdéjsich podpisti
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Cl.1
Zakladni ustanoveni

1.

9

Tato smérnice upravuje postup statutirniho mésta Ostravy-méstského obvodu Proskovice
a jeho organti (déle jen ,,poskytovatel) pii poskytovani informaci podle zdkona ¢. 106/1999 Sb.,
o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist, (ddle jen ,,zdkon
o informacich*) a nezbavuje povinnosti postupovat v souladu se zdkonem o informacich.

. Nevztahuje se na poskytovani informaci, které jsou predmétem primyslového vlastnictvi

a dalsich informaci, pokud zvlastni zdkon upravuje jejich poskytovani, zejména vytizeni zadosti
véetné ndleZitosti a zpilisobu podani Zadosti, lhiit, opravnych prostfedkii a zptisobu poskytnuti
informaci.

Zadatelem o informaci je kazda fyzické a pravnickd osoba, kterd Z4d4 o informaci.

. Informaci se rozumi jakykoliv obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany

na jakémkoliv nosi¢i, zejména obsah pisemného zdznamu na listin€, zdznamu uloZeného
v elektronické podobé nebo zdznamu zvukového, obrazového nebo audiovizudlniho. Informaci
neni pocitaCovy program.
Informace podle zdkona o informacich (dale jen ,,informace*) se zadateli poskytuji na zakladé
zadosti nebo zvefejnénim.

ClL.2
Odpovédnost za poskytovani informaci

1.

Za informovani vefejnosti o ¢innosti statutarniho mésta Ostravy-méstského obvodu Proskovice
odpovida dle ust. § 103 odst. 4 pism. e) zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve
znéni pozdéjsich predpist (ddle jen ,,zdkon o obcich®), starosta méstského obvodu.

. Zadosti o informace ve vztahu ke statutarnimu meéstu Ostrava — méstskému obvodu Proskovice

vyftizuje ufad méstského obvodu. V ramci dfadu meéstského obvodu poskytuji informace podle
pusobnosti jednotlivé dseky uradu méstského obvodu.

Zéadosti o informace ve vztahu k zastupitelstvu méstského obvodu a radé méstského obvodu
a jejich organtim, ke starostovi vyfizuje starosta.

. Usek podatelny zpfistupiiuje v tfednich hodindch pravni pfedpisy mésta a méstského obvodu, a

to tak, aby do nich mohl kazdy nahlédnout a pofidit si opis, vypis nebo kopii; v pracovnich
dnech umoZznuje kazdému nahliZzeni do Sbirky zdkoni.

Useky tiadu méstského obvodu, které zabezpeduji organizaéné technické a administrativni prace
souvisejici s ¢innosti zvlaStnich orgdnti mésta, vytizuji zadosti o informace tykajici se zvlaStnich
organii mésta ztizenych podle zdkona o obcich.

Usek finanéni poskytuje informace o pifjemci vefejnych prostiedkil v rozsahu stanoveném
zakonem (jméno, piijmeni, rok narozeni, obec trvalého pobytu, vySe, ucel a podminky
poskytnutych vetejnych prosttedkil), vyjma poskytovani vetejnych prostiedkl v oblasti socidlni.

CL3
Omezeni prava na informace

1.

2.

Omezeni prava na informace, opravnéné neposkytnuti informace a podminky omezeni jsou
uvedeny v ustanovenich § 7 az § 12 zdkona o informacich.

Povinny subjekt poskytne pouze takové informace, které jsou dostupné v ramci jeho uradu, které
se vztahuji k jeho piisobnosti a které neptekracuji rozsah jeho pravomoci. Pokud Zadost smétuje
k informaci, kterou povinny subjekt nema aktudlné€ k dispozici, ackoli mu zakon uklada, aby tyto
udaje evidoval, musi je povinny subjekt neprodlené doplnit a poskytnout.
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3.

Povinny subjekt neposkytuje informace, které vznikaji pfi piipraveé rozhodnuti orgdni méstského
obvodu. Jedna se o informace, které jsou obsaZeny v dosud neprojednanych materidlech (v
navrzich usneseni, divodovych zpravach, prilohdch materidld, nadvrzich smluv apod.). Povinnost
poskytovat  informace se netykd dotaziT na  ndzory, budouci  rozhodnuti
a vytvafeni novych informaci.

. Omezeni prava na informace je upraveno zdkonem o svobodném piistupu k informacim a dale

jen pravo na informace omezeno pravnimi piedpisy upravujicimi ochranu osobnosti, projevi
osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobni udaje (napt. zdkon ¢. 89/2012 Sb., obCansky
zékonik, ve znéni pozdéjSich predpist, zdkon €. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udaju,
Nafizend Evropského parlamentu a Rady EU 2016/679 ze dne 27. dubna 2019 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich ddaji a o volném pohybu téchto udaji

a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,,natizeni GDPR*).

. Pfi vyfizovani Zadosti na zdkladé niZ ma dojit k poskytnuti osobnich udaji o tieti osobg, jak jsou

tyto definovdny v ¢ldnku 4 odst. 1 natizeni GDPR, je zpracovatel povinen vyZidat
od dotCené tteti osoby, jejiZ osobni udaje by mély byt poskytnuty, vyjadieni, zda udéluje nebo
neudé¢luje souhlas s poskytnutim svych osobnich ddajii. Tento postup se uplatni v piipad¢€, Ze
zadost obsahuje udaje umoznujici dostatecnou identifikaci tfeti osoby. V piipad¢, ze dotCend
osoba souhlas neudéli, neznamena to bez dalSiho, Ze osobni udaje nebudou Zadateli poskytnuty.
Povinny subjekt v takovém piipad¢ provede tzv. test proporcionality na zdkladé n¢hoz posoudi,
zda poZadovand informace bude poskytnuta ¢i nikoliv. Uplatnéni principu proporcionality se zde
rozumi poméfovani mezi pravem na ochranu osobnich ddaji a prdvem na informace. V ptipadé
poskytnuti osobnich tudajli o tfeti osobé povinny subjekt tieti osobu o této skutecnosti
prokazatelnym zplisobem uvédomi.

.V tizeni pfestupkovém, spravnim atd. poskytuji dseky ufadu méstského obvodu pouze informace

obecného charakteru (napf. administrativni povahy), nikoliv informace vznikajici pfi
rozhodovaci ¢innosti.

. Za podminek a zplsobem stanovenym vust. § 9 a § 12 zdkona o svobodném pftistupu

k informacim Ize poskytnout i informace, na které se vztahuje povinnost mlc¢enlivosti, uloZzend
zv1astnimi zédkony.

CLa
Poskytovani informaci zverejnénim

1.

N< N< )¢

1.

Zvetejnénou informaci je takovd informace, kterd mize byt vZdy znovu vyhleddna a ziskéna,
zejména vydand tiskem nebo na nosi¢i dat umoziujicim zdpis a uchovani informace, umisténa
na ufedni desce, s moznosti dalkového ptistupu nebo umisténd v knihovné poskytujici vefejné
knihovnické a informacni sluzby podle knihovniho zdkona.

. Povinny subjekt poskytuje informace zvefejnénim jednak na ufedni desce ufadu méstského

obvodu a jednak zplisobem umoznujicim dalkovy pfistup (na internetovych strankach méstského
obvodu).

Pokud Zadatel Zada o zveifejnénou informaci, Ize nejpozdéji do 7 dnlt misto poskytnuti informace
zadateli sdélit idaje umoznujici vyhleddni a ziskani zvefejnéné informace. Pokud vSak zadatel
trva na pfimém poskytnuti zvetejnéné informace, je povinnosti mu ji poskytnout.

.5
adost o poskytnuti informace
adost o poskytnuti informace se podav4 ustn€ nebo pisemné.

ustni Zadost:
a) ustni Zadost se vyfizuje nejjednodussim zpusobem, dstni odpovedi,
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b) pokud Zadatel nepovazuje tstni odpovéd’ za dostacujici, je vyzvan k podani pisemné zadosti,
¢) ve vyjimecném piipadé je mozno na ustni zadost, kde je poskytnuti pisemné informace

z hlediska pfipravy snadné a z hlediska domluvy s zadatelem efektivnéjsi, zaslat Zadateli
pozadované informace pisemné,

. pisemna zadost (ddle jen ,,zadost*):

a) pisemna Zadost se dorucuje osobné, poStou nebo prostiednictvim sité nebo sluzby
elektronickych komunikaci; Zadost u¢inénd elektronicky musi byt poddna prostiednictvim
elektronické podatelny, jinak neni Zadosti ve smyslu zdkona o informacich,

b) prvotni zaevidovani zadosti podléha spisovému a skarta¢nimu tadu,

¢) je poddna dnem, kdy byla dorucena,

d) ze zadosti musi byt zfejmé, komu je urCena, a Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zdkona
o informacich
- fyzicka osoba uvede jméno a piijmeni, datum narozeni, adresu mista trvalého pobytu nebo

bydlisté a adresu pro dorucovéni, 1isi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlist¢;
- pravnickd osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro dorucovéni,

liSi-1i se od adresy sidla; adresou pro dorucovani se rozumi téZ elektronickd adresa.

Cl.6
Vedeni evidence zadosti
1. Evidenci zadosti vede dsek vnitinich véci prostfednictvim systému ISEA umoziujiciho ziskani

piehledu o Zadostech a jejich vyfizeni s uvedenim data doruceni Zadosti, jména Zadatele, obsahu
zéadosti a stavu vyfizeni zadosti. Zadost je zaevidovana bezodkladné.

. Zaevidovana z4dost je bezodkladné pfeddna k vyfizeni na piisluSny usek.
. Zamg¢stnanci useki uradu méstského obvodu:

a) odpovidaji za poskytovani informaci v souladu s prdvnimi ptredpisy a vydavani rozhodnuti dle
zakona o informacich,

b) odpovidaji za v€asnost a tplnost zapisii do evidence Zadosti,

¢) jednaji viici zadateli o pisemné informace v rozsahu své ptisobnosti,

d) odpovidaji za pravidelnou a okamZzitou aktualizaci ddajii obsaZenych v souboru povinné
zvetejiiovanych informaci tykajicich se svéfené plisobnosti,

e) odpovidaji za zvetejnéni informaci na internetovych strankdch meéstského obvodu v povinné
zvefejiiovanych informacich, a to do 15 dnti od poskytnuti informaci na Zadost.

. Posouzeni, zda poZadovana informace spadd do kompetence poskytovatele:

a) zjisti-li usek, Ze neni kompetentni k vyfizeni Zadosti, ucini neprodlen¢ kroky k zjisténi tseku
pfisluSného k poskytnuti informace a Zadost mu pii dodrZeni spisového fadu neprodlené
piedd; v ptipad¢ kompetencnich sporti u usekl ufadu méstského obvodu rozhoduje tajemnice
ufadu méstského obvodu,

b) Zadost musi byt pfeddna piislusnému useku (v piipadé¢ kompetencniho sporu tajemnici) v
pribéhu pracovniho dne néasledujiciho po dni ptevzeti Zadosti; za dodrZeni uvedeného postupu
odpovida prvni pfijemce zadosti,

¢) smétuje-li Zaddost k takové informaci, kterou tsek nemd aktudlné k dispozici, ackoliv zdkon o
obcich uklada takové tdaje evidovat, je povinnosti odboru tudaje neprodlené doplnit a
informaci poskytnout.

. Pokud povinny subjekt zadosti, byt jen z ¢asti, nevyhovi, vyda ve lhuté pro vyfizeni zadosti

rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, popiipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pitipadl, kdy se
zadost odloZi.

. Bude-li pii vyfizovani zZadosti o poskytnuti informace vyddvano rozhodnuti dle ust. § 15 zdkona

o svobodném piistupu k informacim, je zpracovatel na pisemném vyhotoveni takového
rozhodnuti povinen pofidit otisk ufedniho razitka s malym statnim znakem
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(ve smyslu ust. § 20 odst. 4 zdkona o svobodném piistupu k informacim se totiz jedna
o rozhodnuti dle zdkona ¢. 50/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozd¢jsich predpist).

ClL7

Lhaty pfi vyfizovani zadosti

1. Zadost je poddna dnem, kdy ji obdrZel povinny subjekt.
2. Povinny subjekt posoudi Zadost a:

a) brani-li nedostatek idaji o Zadateli vyfizeni Zadosti, bude Zadatel ve 1hat¢ 7 dnli vyzvan, aby
zadost doplnil, a pokud této vyzvé nevyhovi do 30 dnll ode dne jejtho doruceni, Zadost se
odlozi,

b) v pfipadé€, Ze je Zadost nesrozumitelnd, neni ziejmé, jakd informace je poZadovana, nebo je
formulovéna pfiliS obecn¢€, vyzve Zadatele ve 1htt¢ do 7 dni od podani Zadosti, aby zadost
upfesnil, neupiesni-li Zadatel Zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti
zadosti,

c¢) v ptipad¢, Ze pozadované informace se nevztahuji k jeho plsobnosti, Zddost odloZi a tuto
odtvodnénou skute¢nost sd€li do 7 dnu ode dne doruceni zadosti zadateli,

d) nerozhodne-li o (Castecném) odmitnuti Zadosti, poskytne informaci v souladu se Zadosti ve
1hiite nejpozdéji do 15 dni ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, je-li zapotiebi
licence podle ust. § 14a zdkona o svobodném piistupu k informacim, ptedlozi v této lhité
zadateli konec¢nou licen¢ni nabidku. V piipadech uvedenych v zdkon¢
o svobodném piistupu k informacim lze lhatu prodlouzit nejvyse o 10 dnd (ust. § 14

odst. 7 zékona o svobodném pfistupu k informacim).

Cl.8
Stiznost a opravné prostredky pfri vyrizovani zadosti o informace
1. StiZnost na postup pii vyfizovani Zadosti o informace mliZe podat Zadatel:
a) ktery nesouhlasi s vyfizenim Zzadosti zpisobem uvedenym vust. § 6 zdkona
0 svobodném pfistupu k informacim (odkazem na zvetejnénou informaci),
b) kterému po uplynuti lhaty podle ust. § 14 odst. 5 pism. d) nebo ust. § 14 odst. 7 zdkona
0 svobodném piistupu k informacim nebyla poskytnuta informace nebo ptedloZzena konecna
licen¢ni nabidka a nebylo vydano rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
¢) kterému byla informace poskytnuta ¢aste¢né, anizZ bylo o zbytku Zddosti vydano rozhodnuti o
odmitnuti, nebo
d) ktery nesouhlasi s vySi thrady sdélené podle ust. § 17 odst. 3 nebo s vysi odmény podle ust. §
14a odst. 2 zdkona o svobodném pfistupu k informacim, pozadovanymi v souvislosti
s poskytovanim informaci.
2. Stiznost lze podat pisemné nebo ustné, je-li stiZznost podana ustné a nelze-li ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zdznam.
3. StiZnost se podava u povinného subjektu a to do 30 dni ode dne
a) doruceni sdéleni podle ust. § 6, § 14 odst. 5 pism. c¢) nebo § 17 odst. 3 zdkona
o svobodném piistupu k informacim,
b) uplynutim lhity pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) nebo § 14 odst. 7
zékona o svobodném piistupu k informacim,
4. Odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, ptip. Casti Zddosti se poddvd na podatelnu ¢i
piimo tuseku. Orgén, ktery rozhodnuti vydal, mize o odvoldni sim rozhodnout tak, Ze mu
v plném rozsahu vyhovi. Nerozhodne-li v rdmci autoremedury, pfedloZi odvoldni spolu
se spisovym materidlem Magistratu mésta Ostravy ve lhiité 15 dni ode dne doruceni odvolani.
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5.

Stiznost na postup poskytovatele pii vyfizovani Zadosti o informace ve smyslu ust. § 16a zdkona
o informacich (dale jen ,,stiZznost*) se poddva na podatelnu. Je-li stiZnost poddna dstné€ a nelze ji
vyfidit ihned, sepiSe se o ni pisemny zdznam. StiZnost se spolu se spisovym materidlem predlozi
Magistratu mésta Ostravy do 7 dnil ode dne jejiho podani, pokud v této 1hité nebude stiZnosti
zcela vyhovéno tim, Ze pozadovand informace nebo konecnd licencni nabidka bude poskytnuta,
nebo nebude-1i vyddno rozhodnuti o odmitnuti Zadosti, ptip. ¢asti Zadosti, je-li poskytovatelem
organ méstského obvodu.

CL9
Zpracovani vyrocni zpravy

1.

2.

Vyro¢ni zpravu zpracovava usek vnitinich véci v souladu s ust. § 18 zdkona o svobodném
piistupu k informacim a piedklada ji radé méstského obvodu k projednani.

Usek vnitinich véci zvefejni vyroéni zpravu projednanou v radé méstského obvodu
do 1. bfezna nasledujiciho roku umisténim na dfedni desce méstského obvodu. Zajisti rovnéz jeji
zvetejnéni na internetovych strankdch méstského obvodu.

Cl. 10
Pravidla pro uhradu naklada za poskytovani informaci

1.
2.

Uhrady nakladt jsou pifjmem méstského obvodu.

V pfipad¢, Ze bude vyZadovdna dhrada ndkladi za poskytovani informaci, musi byt tato
skute¢nost pisemné ozndmena spolu s vysi thrady zadateli pied poskytnutim informace. Soucasti
ozndmeni musi byt pouceni o moznosti podat proti pozadavku dhrady ndkladii za poskytnuti
informace stiznost podle ust. § 16a odst. 1 pism. d) zdkona o svobodném pfistupu k informacim,
ze kterého je patrné, v jaké lhuté lze stiznost podat, od kterého dne se tato lhata pocitd, ktery
nadfizeny organ o ni rozhoduje a u kterého povinného subjektu se podava. Nezaplati-li zadatel
pozadovanou thradu do 60 dnli ode dne ozndmeni jeji vySe, poskytovatel zaddost odloZi. Je-li
vSak podana stiznost proti vysi poZadované uhrady, lhiita podle pfedchozi véty nebeZzi.

Pokud néklady spojené s poskytnutim informace nepiesdhnou ¢astku 200,- K¢, budou informace
poskytnuty bezplatn¢.

. Pokud budou obdobné informace tymz Zadatelem poZadovdny opakované, bude poZadovana

uhrada, i kdyz tato neptesahne 200,- K¢.

Uhradu je moZno zaplatit v hotovosti v pokladn&, postovni poukdzkou nebo bezhotovostnim
pievodem, a to vzdy pied predanim informace, vyjimecné lze informaci dorucit zadateli
na dobirku.

. Vy§i ndklada stanovi Sazebnik thrad nédkladl za poskytovani informaci, ktery je nedilnou

pfilohou této smérnice.

Cl. 11
Zavérecna ustanoveni

1.
2.

Tato smérnice nabyva uc¢innosti dnem schvaleni.
Tato smérnice byla schvdlena usnesenim Rady méstského obvodu Proskovice €. 0377/RMOb-
Pro/1822/29 ze dne 27. 1. 2020.

Piiloha:
Sazebnik tdhrad nédkladi za poskytovani informaci podle zdkona ¢&. 106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozd¢jsich predpist
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