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cl. I

Uvodni ustanoveni

1. Rada méstského obvodu Proskovice (ddle jen rada) je vykonnym organem méstského obvodu v oblasti
samostatné pusobnosti podle ust. § 99 zdkona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdg¢jsich predpisti a v rozsahu svéteném Obecné zdvaznou vyhlaSkou mésta Ostravy ¢. 14/2013 Statut
mésta Ostravy. Pfi vykonu samostatné ptisobnosti odpovidé rada zastupitelstvu méstského obvodu.

2. Jednaci tad rady stanovi podrobnosti o pribéhu schiize rady, upravuje zdkladni ukoly, piipravu a svolani
schiizi rady méstského obvodu, pravidla jejiho jednani a usnaseni.

¢l Il
Schuze rady
1. Schiize rady se obvykle konaji pravidelné podle schvalenych termint schiizi rady, pokud starostka
nestanovi jinak.
Podle potieby, zejména k projedndni zavaznych otdzek, miize byt svoldna i mimotradna schtize rady.
Schiize rady jsou nevetejné.
Schtizi rady se zucastiiuje tajemnice Gfadu méstského obvodu (dile jen tajemnice).
Rada miZze k jednotlivym materidlim pfizvat zpracovatele, popf. jiné osoby.

Nk W

cl. 1L,

Ucast ¢lena rady na schuzich rady

. Clenové rady jsou povinni ziiéastnit se kazdé schiize rady. Nemohou-li se ze zdvaznych diivodi schiize

rady zucastnit, jsou povinni se fddné omluvit.

2. Omluvy s uvedenim divodu se poddvaji starostce zpravidla nejpozdéji pred zahdjenim schiize rady.
Netcast na ¢asti schiize rady omlouvaji ¢lenové rady predsedajicimu tstné v pritbéhu schiize rady.

3. Svoji tcast stvrzuji ¢lenové rady svym podpisem do prezencni listiny.

4. Nesejde-li se dostateny pocet ¢lent rady, stanovi predsedajici ndhradni termin pro konani rady.

h—k

cl. IV.

Podklady pro jednani rady
. Schizi rady pfipravuje starostka. Organizacni a technické otdzky s tim spojené zajiStuje tajemnice.

2. Rada jedna a usnési se zpravidla na zdklad¢é materiald, které mohou radé predkladat:
a) clenové rady
b) tajemnice Gfadu méstského obvodu
¢) predkladatelé — dsekovi zamé&stnanci.

3. Odpovédnost za piipravu materidl, jejich vyhotoveni, a dal§i ndleZitosti, tj. obsahovou, pravni
bezchybnost, gramatickou spravnost a celkovou tpravu maji predkladatelé.

4. Predkladané materidly pro chiizi rady se soustfed’uji ve stanoveném terminu u tajemnice, ktera
zabezpecuje jejich distribuci (dle Piilohy €. 1 Jednaciho fadu Rady méstského obvodu Proskovice).

¢l. V.

Jednani rady

1. Schizi fid{ starostka nebo ji poveéfeny mistostarosta (predsedajici).

2. Rada je schopna jednat a usnasSet se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jejich ¢lent.

3. Po zahdjeni schiize rady predsedajici oznami pocet ptitomnych, konstatuje pocet jmenovit¢ omluvenych a
neomluvenych.

V tvodu predsedajici predklada radé navrh programu schtize rady.

Clenové rady, tajemnice mtizou pozddat o zménu, doplnéni programu rady.

Projednany ndvrh programu schvaluje rada.

Do rozpravy se ptihlasuji ¢lenové rady zvednutim ruky.

Predsedajici ud¢luje k jednotlivym bodim programu slovo predkladateli, pokud nebylo o zplisobu
projednani rozhodnuto jinak. Ten v ivodnim slové charakterizuje obsah podkladu a stru¢né zdivodni jim
navrhované zavéry. Po odpovédich predkladatele piipadné dotazy zahdji predsedajici rozpravu.
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9. Po skonceni rozpravy piedsedajici zformuluje zavéry jedndni vcetné piipadnych zmén piedloZeného
ndvrhu usneseni.
10.Ptedsedajici muze povéfit formulaci zavert jedndni véetné piipadnych zmén predlozeného navrhu jiného

vvvvvv

bodu.

¢l. VL.

Usneseni rady a hlasovani

1. Rada pfijimd usneseni k jednotlivym bodim programu ihned po jejich projedndni. Dba pfitom, aby
nebo jestlize zabezpeceni tkolu ¢i feSeni problematiky je v plisobnosti a moZnostech predkladatele.

2. Jestlize se v prabéhu schlize rady projevi nové okolnosti a podminky, které vyZaduji podstatné
prepracovat predloZzeny material a ndvrh usneseni, miiZze rada rozhodnout o jeho odloZeni s tim, Ze o véci
bude jednat na své piisti schlizi rady.

3. Jestlize se v pribéhu schiize rady projevi takové okolnosti, které zpisobi, Ze k predlozenému materidlu

nelze pfijmout usneseni, mize rada rozhodnout o jeho staZeni z programu.

Usnesenti je piijato, hlasuje-li pro ndvrh nadpolovi¢ni vétSina vSech ¢lent rady.

Hlasovéni se provadi zdvizenim ruky pro navrh, proti ndvrhu nebo se lze hlasovani zdrzet. Z vysledku

hlasovani musi byt patrno, kdo je pro navrh, kdo je proti a kdo se zdrZel.

6. Clen rady nebo tajemnice miize navrhovat, aby se o jednotlivych bodech navrZzeného usneseni hlasovalo
oddélené.

7. Je-li ndvrh na usneseni piedloZen ve variantich, popiipad¢ jsou-li pfedloZeny protindvrhy ¢i pozménujici
navrhy, hlasuje se nasledovné:

a) je-li rad¢ predkladatelem predklddano usneseni ve dvou nebo vice variantich, hlasuje rada nejprve o
varianté predkladatele. Schvalenim jedné varianty se povazuji ostatni za nepfiijaté.

b) byly-li uplatnény pozménujici ndvrhy, které nejsou do ndvrhu usneseni zahrnuty, d4 predsedajici
hlasovat nejprve o t€chto zméndch a poté o ostatnich ¢dstech navrhu.

8. Ma-li starostka za to, Ze usneseni v otdzkdch samostatné pisobnosti je nespravné, pozastavi jeho vykon a
predlozi véc k rozhodnuti na nejblizsi zaseddni zastupitelstva.

9. Clen rady nebo tajemnice jsou opridvnéni poZadat o zaprotokolovani svého stanoviska
do zapisu, pokud je odliSné od stanoviska rady.

0

¢l. VII

Ukonceni a preruseni schize rady

1. Predsedajici prohlasi schtizi rady za ukoncenou, byl-li vyCerpan program schiize rady.

2. Jiné ukonceni nebo preruseni schlize schvaluje rada na navrh clena rady, a to ze zdvaznych divodd,
zejména pokud nastaly skuteénosti znemoziujici fadny prub¢h schiize rady.

¢l. VIIL.
Zapis ze schuze rady
1. O prtbéhu jednéni se pofizuje pisemny zapis.
2. Zapis dokladuje prubé¢h schiize. Jeho soucasti je origindl prezencni listiny pfitomnych na schtizi rady.
3. Zapis ze schiize rady obsahuje tyto udaje:
a) den, misto schiize rady a hodinu zahajeni
b) pocet ptitomnych ¢lend rady
¢) schvidleny program schiize rady
d) pfijatd usneseni a vysledek hlasovani
e) kdo zapisoval.
4. Origindl zdpisu podepisuje starostka nebo predsedajici schiizi rady a mistostarosta nebo jiny urceny ¢len
rady.
5. Zapis se vyhotovuje nejpozdéji do 7 dnli po schuizi rady a je spolu s usnesenim uloZen u tajemnice uradu
k nahlédnuti ¢lentim zastupitelstva. Anonymizovana verze usneseni je zvetfejnéna na webovych strankach

OSTRAVA!!!

PROSKOVICE
3/5 Jednaci fad



4/5

statutarni mésto Ostrava
méstsky obvod Proskovice

AJ¢
8-
o

cl. IX.
Kontrola usneseni rady

1.
2.

Kontrolu plnéni ukold uloZenych usnesenimi provadi rada prabézné.
Kontrolu plnéni usneseni pifedklada tajemnice méstského obvodu.

¢l. X.
Komise rady

1. Komise rady jsou iniciativnimi a poradnimi orgény rady.

2. Rada jmenuje predsedy a ¢leny komisi. Ukldda komisim tikoly v oblasti samostatné ptsobnosti.

3. Rada stanovi, ke kterym druhiim projednavanych material zpracuje komise své stanovisko, popt. urcuje
materidl, ktery pied projedndnim v radé€ projednéd komise rady. Stanovisko komise rady ma doporucujici
povahu.

4. Komise rady se muize obritit na radu s iniciativnim navrhem v kterékoliv véci patiici do jeji ptisobnosti.

¢l. XI.

Informovani sdélovacich prostredkui

1. Podle povahy véci poskytuje starostka nebo mistostarosta, popf. urceny ¢len rady informace.

2. Osoby, opravnéné k poskytovani oficidlnich informaci, jsou povinny respektovat pokyn rady tykajici se
rozsahu a obsahu informaci a tento Jednaci f4d Rady méstského obvodu Proskovice v souladu se
zédkonem €. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim a nafizenim Evropského parlamentu a
Rady (EU) 2016/679(GDPR) a zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich tdaji a o zméné nekterych
zakonu ve znéni zmén a dopliki.

¢l. XIL.

Jina ustanoveni

1.

Pisemné navrhy, pfipominky a podnéty obcanii méstského obvodu, adresované organtim méstského
obvodu, se soustfed’uji u tajemnice méstského obvodu, kterd ve spoluprici s dotcenymi organy méstského
obvodu ptipravuje podklady pro jejich projednani a vyfizeni v rad¢.

Vzhledem k nevetejnému jednani rady jsou podkladové materidly pro jeji jedndni urceny vyhradné pro
potieby adresatii. Neni dovoleno tyto materidly postupovat jinym osobam.

Pii nakladdni s materidly obsahujici osobni udaje si ¢lenové rady pocinaji v souladu s nafizenim
Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich ddaji a volném pohybu téchto udaji, zejména s jeho zdsadami tak, aby osobni udaje byly
zpracovavdny pouze za stanovenym ucelem a nebyly zpiistupnény osobdm, které k jejich zpracovani
nejsou opravnény.

Rada shromazd'uje podkladové materidly, popiipad¢ jiné materidly, ke kterym ptichdzi do kontaktu ze své
¢innosti, pouze po dobu nezbytné nutnou, a to véetné tidajl, které jsou zaznamenany v pracovnich verzich
dokumentt a elektronické posté.

. V piipadé, Ze dojde k poruSeni zabezpecCeni osobnich tdaju, ohlasi tuto skutecnost ¢len rady do 24 hodin

od okamziku, kdy k tomuto poruseni doslo, a to zodpovédné osobé¢ za oblast ochrany osobnich ddaju.

6. Tiskové opravy usnesenti:
a) tiskové opravy musi byt zpracovany v systému elektronického zpracovani materidlu pro radu
b) tiskové opravy usneseni rady, tykajici se zfejmych prepisit a neménici se obsah usneseni, provede
pfedkladatel po dohodé s tajemnici, tiskova oprava se uvede na zavér pisemné vyhotoveného usneseni
z nasledujici schiize rady
¢) tiskovou opravu nelze provést v piipade, Ze podstatné méni piijaté usneseni (napt. chybné uvedené
obchodni jméno, oznaceni smluvnich stran smlouvy apod).
¢l. XIII.

Zavérecna ustanoveni

1.

2.

s M2z

ZruSuje se Jednaci fad rady méstského obvodu Proskovice, schvéleny usnesenim rady méstského obvodu
¢. 0030/RMOb-Pro/1822/2 ze dne 26. 11. 2018.
Tento Jednaci fdd Rady méstského obvodu Proskovice nabyva ucinnosti dnem 31. 10. 2022.
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Priloha ¢. 1
k Jednacimu fadu Rady méstského obvodu Proskovice

Pokyny ke zpracovani, predkladani a rozesilani materiali pro jednani rady, v¢éetné adresati
materiali a usneseni

Materialy odevzdavané tajemnici méstského obvodu

1. Materidly pro schtizi rady jsou povinni predkladatelé odevzdat tajemnici ve stanoveném terminu (Ctvrtek
pted radou).

2. Materidly se predkladaji v 1 pisemném vyhotoveni formdtu A4(origindl s podpisy aktéri) a dile
v elektronické podobé systému elektronického zpracovdni. Elektronickd verze musi obsahovat kompletn{
soubor piiloh ve formatu pdf. Predkladatel je povinen ovéfit si spravnost a uplnost piredkladaného
materidlu.

3. Tajemnice exportuje a vystavi materidly na vzdaleny piistup cloud.ostrava.cz. Soubor materidli bude
vystaven nejpozdéji do ¢tvrtku 14:00 hod., po kterém nasleduje konani schiize rady.

Materialy predkladané radé v den konani rady méstského obvodu

1. Materidly, které jsou zatazeny na program schtize rady po terminu po predchozim schvileni starostkou,
budou rozdany radnim nejpozdéji v den kondni rady.

2. Predkladatelé ptedaji materidl zafazovany na program schlize rady nejpozdéji v den kondni rady
tajemnici, v elektronické podobé€, v pisemném vyhotoveni formatu A4 s podpisy aktérii a s podpisem
starostky, v€. piislu§ného poctu kopii.

3. Po skonceni schlize rady zajisti radni skartaci svych pisemnych podkladovych materidlli, popf. timto
poveri tajemnici.

Materialy pro jednani rady obsahuji:
1. Titulni list s podpisy pfedkladatelti, zodpovédné osoby a zpracovatel v€etné ndvrhu usneseni.
2. Dtvodovou zpravu, kterd musi obsahovat zejména.
a) zhodnoceni dosavadniho stavu
b) rozbor potieby nové dpravy
¢) odiivodnéni navrhovanych opatieni a jejich ekonomicky disledek, véetné kryti rozpoctem
d) stanovisko komise rady, pokud se k materidlu vyjadfovala. Stanovisko muze byt pfipojeno jako
samostatny dokument ptilohou divodové zpravy.
e) ostatni piilohy.

Pristup k materialiim rady v uloziSti maji:
1. Clenové rady
2. Tajemnik méstského obvodu
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